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แบบบันทึกการทำลายข้อมูลส่วนบุคคล 

ข้อมูลผู้บันทึก 

ชื่อ-นามสกุล……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

เบอร์โทรศัพท…์……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

อีเมล………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ข้อมูลผูต้รวจสอบ 
๑. รายละเอียดข้อมูลส่วนบุคคล ………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ประเภท / รายการ
ข้อมูลส่วนบุคคล 

สื่อที่ใช้เก็บข้อมูล ระยะเวลาประมวลผล 
วันเริ่มต้นและสิ้นสุด
การจัดเก็บข้อมูล 

ข้อมูลพนักงานและ
ผู้ช่วยปฏิบัติงาน 

❑ เครื่องคอมพิวเตอร์ 
❑ กระดาษ 
❑ ระบบสารสนเทศ 
❑ ระบบสแกน

ลายนิ้วมือ 

๑๐ ปี หลังสิ้นสุดสภาพการเป็น
พนักงานหรือผู้ช่วยปฏิบัติงาน 

วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 

❑ ระบบ AD ๓๐ วัน หลังจากวันพ้นสภาพการ
เป็นพนักงานหรือผู้ช่วยปฏิบัติงาน 

วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 

ข้อมูลผู้มาสมัคร
คัดเลือกเข้าทำงาน 

❑ กระดาษ 
❑ ระบบสารสนเทศ 
 

๑๐ ปี นับจากวันที่ได้รับข้อมูลของ
ผู้ที่ผ่านการคัดเลือก และ ๒ ปี นับ
จากวันที่ได้รับข้อมูลของผู้ที่ไม่ผ่าน
การคัดเลือก 

วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 

ข้อมูลนักกีฬา  
ผู้ฝึกสอน และผู้ตัดสิน 

❑ กระดาษ 
❑ ระบบ File Server 

๑๐ ปี นับแต่วันที่ได้รับข้อมูล วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 
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ประเภท / รายการ
ข้อมูลส่วนบุคคล 

สื่อที่ใช้เก็บข้อมูล ระยะเวลาประมวลผล 
วันเริ่มต้นและสิ้นสุด
การจัดเก็บข้อมูล 

ข้อมูลผู้เข้าอบรม
ศึกษาดูงาน และ
ผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

❑ กระดาษ 
❑ ระบบ File Server 

๑๐ ปี นับแต่วันที่ได้รับข้อมูล วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 
 

ข้อมูลผู้ให้บริการ
ภายนอก คู่ค้า และ
พันธมิตรทางธุรกิจ 

❑ กระดาษ 
❑ ระบบ File Server 

๑๐ ปี นับแต่วันที่เลิกสัญญา วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 
 

ข้อมูลผู้ใช้บริการ ❑ กระดาษ 
❑ ระบบ File Server 

๑๐ ปี นับแต่วันที่ได้รับข้อมูล วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 
 

ข้อมูล CCTV ❑ ระบบ CCTV ๔๕ วัน นับแต่วันที่บันทึกข้อมูล วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 
 

ข้อมูลการจัดกิจกรรม ❑ กระดาษ 
❑ ระบบ File Server 

ตลอดระยะเวลาการดำเนินกิจกรรม
ของการกีฬาแห่งประเทศไทย และ
จัดเก็บไว้ในฐานข้อมูลไม่เกิน ๒ ปี 

วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 
 

ข้อมูลสื่อมวลชน ❑ กระดาษ 
❑ ระบบ File Server 

ตลอดระยะเวลาการดำเนินกิจกรรม
ของการกีฬาแห่งประเทศไทย และ
จัดเก็บไว้ในฐานข้อมูลไม่เกิน ๒ ปี 

วันที่เริ่มเก็บข้อมูล 
………………………….. 
วันที่ทำลายข้อมูล 
………………………….. 
 

 
  



แบบบันทึกการทำลายข้อมลูส่วนบุคคล 
 

การดำเนินงาน ตามพระราชบัญญตัิคุ้มครองข้อมลูส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ หน้า ๓ จาก ๔ 

 

๒. รายละเอียดสื่อที่ใช้เก็บ ………………………………………………………………………………………………………………………… 
๓. รายละเอียดการทำลายข้อมูลส่วนบุคคล 

ประเภทสื่อที่ใช้เก็บ การทำลายข้อมูลส่วนบุคคล วิธีทำข้อมูลนิรนาม 
เอกสาร ❑ ใช้เครื่องย่อยเอกสาร 

❑ เผาทำลาย 
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 

❑ Masking 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ❑ ลบออกจากเครื่องคอมพิวเตอร์หรือฐานข้อมูล
หรือแหล่งข้อมูลที่จัดเก็บท้ังหมด 
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 

 

CD-ROM/ DVD-ROM ❑ ใช้กรรไกรตัดให้ขาดออกจากกัน 
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 

 

External Hard Disk/ 
Flash Drive 

❑ ทำลายข้อมูลโดยสนามแม่เหล็ก (Degaussing) 
หรือทุบทำลาย 
❑ ลบข้อมูลหรือเขียนข้อมูลทับด้วยวิธีเปลี่ยน
โครงสร้างของไฟล์ 
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 

❑ Masking 
❑ Scrambling 
❑ Blurring or Noising 
❑ Pseudonymization 
❑ De-identification 

Hard Disk ประเภทจาน
หมุน 

❑ ทำให้แผ่นเก็บข้อมูลภายในเป็นรวบขีดข่วน
ร้ายแรง (ทุบ เจาะ บดขยี้) หรือใช้เครื่องทำลายแบบ 
Degaussing 
❑ ลบข้อมูลหรือเขียนข้อมูลทับด้วยวิธีเปลี่ยน
โครงสร้างของไฟล์ 
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 

❑ Masking 
❑ Scrambling 
❑ Blurring or Noising 
❑ Pseudonymization 
❑ De-identification 

Hard Disk ประเภท SSD ❑ ทำให้แผ่นเก็บข้อมูลภายในเป็นรวบขีดข่วน
ร้ายแรง (ทุบ เจาะ บดขยี้) หรือใช้เครื่องทำลายแบบ 
Degaussing 
❑ ลบข้อมูลหรือเขียนข้อมูลทับด้วยวิธีเปลี่ยน
โครงสร้างของไฟล์ 
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 

❑ Masking 
❑ Scrambling 
❑ Blurring or Noising 
❑ Pseudonymization 
❑ De-identification 

Shared Drive ❑ ลบข้อมูลหรือเขียนข้อมูลทับด้วยวิธีเปลี่ยน
โครงสร้างของไฟล์ 
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 

❑ Masking 
❑ Scrambling 
❑ Blurring or Noising 
❑ Pseudonymization 
❑ De-identification 

Laptop/ Tablet/ 
Smart Phone 

❑ ทำลายข้อมูลโดยผ่านโปรแกรมของแอปพลิเคชัน  
❑ อ่ืน ๆ ………………………………………………………… 
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ผู้บันทึก 

 

ลงชื่อ ……………………………………………….. ผู้บันทึก 

(……………………………………………………………………) 

ตำแหน่ง ………………………………………………………. 

วันที่ …………………………………………………………….. 

ผู้ตรวจสอบ 

 

ลงชื่อ ………………..…………………………….. ผู้ตรวจสอบ 

(…………………………………………………………………………) 

ตำแหน่ง …………………………………………………………….. 

วันที่ ………………………………………………………………….. 

 


