
1.หนวยงาน 2.ภารกิจที่ดําเนินการ 3.วัตถุประสงคในการใชงาน 4.ระบบสารสนเทศที่ใชจัดเก็บ/

ประมวลผล (ถาม)ี

5.รูปแบบ 

(อเิล็กทรอนิกส/เอกสาร)

6.รายการขอมูลที่จัดเก็บ 7.จัดเก็บตามฐานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 8.หลักฐานอางอิงประกอบฐานการประมวลผล 9.การสงหรือโอนขอมูลสวนบุคคลไปยังตางประเทศ 10.ระยะเวลาในการเก็บรักษา

ขอมูล

11.ระยะเวลาในการทําลาย

แลวเสร็จ

12.มีการขออนุญาต/ขอ

ความยินยอมจากเจาของ

ขอมูลหรือไม

13.ผูรับผิดชอบ 14.มีการนําขอมูลไป

เผยแพร หรือใชงาน

เพิ่มเติมหรือไม

15.ผูที่ประมวลผล

ขอมูล

16.ผูพัฒนาระบบ 17.หมายเหตุ

(กอง/ศูนย/สํานัก/สถาบัน) เชน อํานาจหนาท่ี/กระบวนงานหลัก/

กระบวนการสนับสนุน

ระบุเหตุท่ีตองนําขอมูลสวนบุคคลไปใช ระบุชื่อระบบสารสนเทศ ระบุรูปแบบการจัดเก็บขอมูล กรุณาระบบทุกรายการท่ีจัดเก็บ กรุณาระบุฐานการจัดเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลท่ีใช

ในกิจกรรมนี้ ไดแก

ใสหลักฐานอางอิงประกอบ เชน ขอกฎหมาย /เลขท่ี

สัญญา ชื่อสัญญา

ระบุวา มี หรือ ไมมี ถามี ใหระบุ ชื่อ บุคคล/นิติบุคคล ท่ี

ไดรับขอมูล และวิธีการจัดสง

ระบุเจาหนาท่ี ท่ีรับผิดชอบในการ

ควบคุมการจัดเก็บ/ประมวลผล/

เผยแพร การจัดเก็บขอมูลนี้

กรุณาระบุวา มี หรือ ไมมี

 ถามี ใหระบุ (ชื่อขอมูล 

รายงาน หนวยงานท่ี

นําไปใช)

ถามี ใหระบุชื่อ 

บริษัท/หนวยงาน/ผูทํา

หนาท่ี ในการประมวล

ถามี ใหระบุชื่อ 

บริษัท/หนวยงาน/

ผูทําหนาท่ี ในการ

พัฒนาระบบ

  - การปฏิบัติตามสัญญา

  - การปองกันหรือระงับอันตรายตอชีวิต รางกาย หรือ

สุขภาพ

  - การปฏิบัติหนาท่ีตามกฎหมาย

  - การดําเนินงานตามภารกิจสาธารณะหรือการใช

อํานาจรัฐท่ีเราไดรับภายใต

 - เพ่ือประโยชนโดยชอบดวยกฎหมายของเราหรือ

บุคคลอื่น

 - ความยินยอม

แบบบันทึกรายการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล (RoPA : Record of Processing Activities) (ตัวอยาง)
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